
 

 

 

 
 
 
In der Facharztklinik Hamburg engagieren sich mehr als 80 niedergelassene Fachärzte verschiedener 
Fachrichtungen für das Wohl der Patienten und behandeln hier jährlich rund 7.000 Patienten. Von der Aufnahme 
in der Praxis über die Operation in der Klinik bis zur Nachbetreuung in der Praxis liegt die Behandlung in der 
Hand des vertrauten niedergelassenen Facharztes. Medizinische Qualität, Patientensicherheit, professionelles 
Schmerzmanagement und eine hohe Servicequalität haben in der Facharztklinik zu jeder Zeit höchste Priorität. 
Wir leben eine offene und vertrauensvolle Atmosphäre und sind aufgeschlossen gegenüber den Interessen, 
Wünschen und Anregungen unserer Mitarbeiter*innen. Die Facharztklinik Hamburg wird von den hier tätigen 
Ärzten getragen, sie gehört damit keinem Verbund oder Konzern an. 

 
Wir suchen ab sofort bzw. zum nächstmöglichen Eintrittstermin befristet bis zum 30.09.2026 in 
Teilzeit bis 20 Stunden/Woche oder in geringfügige Beschäftigung einen/eine  

 

Mitarbeiter*in (m/w/d) für die medizinische Dokumentation 
 

Wir bieten Ihnen:  
- eine Klinik in attraktiver Lage im Herzen Eppendorfs mit überschaubarer Größe 

- professionelle Zusammenarbeit mit kurzen Entscheidungswegen und in einer kollegialen Arbeitsatmosphäre  

- ein abwechslungsreiches und vielseitiges Arbeitsfeld  

- die Möglichkeit der persönlichen Fort- und Weiterbildung 

- attraktive Sozialleistungen (z.B. Sonderzahlungen, 32 Tage Urlaub, EGYM-Wellpass-Sport Angebot, 

Zuschuss zum HVV- Deutschland Ticket, Thieme CNE®) 

 
Ihr Aufgabengebiet: 
- Erfassung, Betreuung und Auswertung der Patientenakten/med. Dokumentation (analog/digital) 

- Anforderung fehlender Unterlagen 

- Vor- und nachbereitende Aufgaben für die Digitalisierung und Archivierung  

- Administrative Zuarbeit zu Abrechnungs-, Kodier- und Dokumentationsprozessen sowie im MD-Management 

- Kommunikation / Zusammenarbeit mit Patienten, Angehörigen, Arztpraxen, Kostenträgern und externen 

Dienstleistern 

- Befüllen der elektronischen Patientenakte (ePA) 

- Fachübergreifende Zusammenarbeit mit anderen Bereichen und anderen Abteilungen wie Medizincontrolling, 

Buchhaltung und IT 

 
Wir wünschen uns von Ihnen: 
- Abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte/r, Gesundheits- und Krankenpfleger/in, 

Arzthelfer/in, Dokumentationsassistent oder gleichwertige Berufsausbildung mit entsprechenden 

medizinischen Kenntnissen, gern auch Wiedereinsteiger 

- Gute organisatorische Fähigkeiten 

- Gute Kenntnisse in MS-Office-Anwendungen 

- Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

- ausgeprägte Teamfähigkeit 

- Erfahrung im Bereich Patientendokumentation 

- Vorteilhaft sind Erfahrungen im Umgang mit Krankenhausinformationssystemen 

 

Begeistert? Neugierig auf mehr?  

Dann sind Sie bei uns genau richtig und wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung im  PDF- 
Format. 
 
Facharztklinik Hamburg GmbH, Martinistraße 78, 20251 Hamburg,  
E-Mail: personalabteilung@facharztklinik-hamburg.de, www.facharztklinik-hamburg.de  
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